Mitarbeiter- und Aufgabenverzeichnis des Amtes GroBer Pléner See

Amt GroBer Ploner See, Heinrich-Rieper-Str. 8, 24306 Plén
Tel.: 04522 — 74 71 0 (Zentrale) / zentrales Fax: 04522 — 74 71 33
Faxnummer des Bauamtes: 04522 — 74 71 66 / E-Mail info@amt-grosser-ploener-see.de

Offnungszeiten:

mo., di., do., fr. 08.00 — 12.00 Uhr, di. und do. auch 14.00 — 16.00 Uhr, mittwochs geschlossen

Falls Sie in dringenden Angelegenheiten zu den angegebenen Terminen keine Zeit haben, rufen
Sie uns bitte an. Gerne geben wir lhnen einen Termin auBerhalb unserer normalen Offnungszeiten.

Frau Brauer

Hauptamt, Obergeschoss, Zimmer 12

Tel.: 04522 — 74 71 34

Fax: 0431 —-98 86 61 71 34

E-Mail: p.bracsuer@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:
e Automatisiertes Liegenschaftsbuch
e Automatisierte Liegenschaftskarte
e Vorzimmer des geschaftsfiihrenden Blr-
germeisters, Herrn Schmidt

Frau Harder

Kéammerei, Untergeschoss, Zimmer 23

Tel.: 04522 — 74 71 64

Fax: 0431 —98 86 61 71 64

E-Mail: h.harder@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:
e Erbbaurecht
e Mieten
e Pachten
e Schilerbeférderung und Schulkostenbei-
trage (nur fir die Gemeinde Bosau)

Frau Hartz Aufgaben:
Bauamt, Untergeschoss, Zimmer 23 e Bauantrage
Tel.: 04522 — 74 71 63 e Bauverwaltung
Fax: 0431 —98 86 61 71 63 e Bauvoranfragen
E-Mail: p.hartz@amt-grosser-ploener-see.de e Beschaffung von Biiromaterial
e Hausnummernvergabe
e Kaufvertrage
Herr Hartz Aufgaben:
Einwohnermeldeamt, Erdgeschoss, Zimmer 1 e An- und Abmeldungen
Tel.: 04522 — 74 71 41 e Beglaubigungen
Fax: 0431 —-98 86 61 71 41 e Fischereischeine
E-Mail: k.hartz@amt-grosser-ploener-see.de e Fihrerscheinantrage
e FOhrungszeugnis
e Kinderausweise
e Lohnsteuerkarten
e Melderecht
e Personalausweise
e Reisepasse
e steuerliche Lebensbescheinigungen
e Ummeldungen
e vorlaufige Personalausweise und Reise-

passe
e  Wehrerfassung

Frau HaB

Sozialamt, Erdgeschoss, Zimmer 6

Tel.: 04522 — 74 71 42

Fax: 0431 —98 86 61 71 42

E-Mail: r.hass@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:

Asylbewerber
Grundsicherung
KindergartenermaBigung
Parkausweise fur Behinderte
Pflegegeld

Sozialhilfe
Wohnberechtigungsscheine




Frau Holz
Kéammerei, Obergeschoss, Zimmer 16

Aufgaben:
e Abrechnungswesen Wasser / Kanal

Tel.: 04522 — 74 71 22 e Fremdenverkehrsabgaben

Fax: 0431 —-98 86 61 71 22 e Friedhofswesen

E-Mail: s.holz@amt-grosser-ploener-see.de e Wasser- und Abwassergebiihren
e Zweitwohnungssteuer

Frau Kégel Aufgaben:

Amtskasse, Erdgeschoss, Zimmer 5

Tel.: 04522 — 74 71 25

Fax: 0431 -98 86617124

E-Mail: amtskasse@amt-grosser-ploener-
see.de

e Kassenleitung
e Mahnungen
e Vollstreckung

Herr Leder

Ordnungsamt, Erdgeschoss, Zimmer 4

Tel.: 04522 — 74 71 43

Fax: 0431 —98 86 61 71 43

E-Mail: m.leder@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:
e Fundbiro

® Gaststéttenrecht (inkl. Tagesschanker-
laubnisse)

® Leitung Abt. Blrgeramt
e Mandverbekanntmachungen inkl. Scha-
densmeldungen
e Namensanderungen
e Obdachlose
e Ordnungsrecht, z. B.:
- Abfallbeseitigung
- Haussammiungen
- Offentliche Umzlige
- Tierschutz
- Umweltschutz
- Werbung, Plakate und weiteres
e Zivilschutz

Frau Mau

Ké&mmerei, Erdgeschoss, Zimmer 7

Tel.: 04522 — 74 71 40

Fax: 0431 —98 86 61 71 40

E-Mail: s.mau@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:
e Gewerbesteuer
e  Grundsteuer
e Hundesteuer

Herr Mielke

Kammerei, Obergeschoss, Zimmer 15

Tel.: 04522 — 74 71 21

Fax: 0431 —98 86 61 71 21

E-Mail: d.mielke@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:
e Abwasserabgabe

for die Gemeinden Ascheberg, Bésdorf, Der-
sau, Kalibbe, Nehmten und Wittmoldt:
Feuerwehrlehrgangserstattungen
Haushaltsplanung

Kommunaler Schadensausgleich
Rechnungsanweisungen
Schuldenverwaltung

Versicherungen
Verwendungsnachweise
Wirtschaftlichkeitsberechnungen

Frau Neuhoff

Kammerei, Obergeschoss, Zimmer 15

Tel.: 04522 — 74 71 20

Fax: 0431 —98 86 61 71 20

E-Mail: b.neuhoff@amt-grosser-ploener-see.de

Aufgaben:
fir das Amt GroBer Pléner See, die Gemein-

den Bosau, Doérnick, Grebin, Lebrade, Rantzau

und Rathjensdorf:
e Feuerwehrlehrgangserstattungen
e Haushaltsplanung




e Kommunaler Schadensausgleich

e Rechnungsanweisungen

e Schuldenverwaltung

e Versicherungen

e Verwendungsnachweise

e  Wirtschaftlichkeitsberechnungen
Herr Reimers Aufgaben:
Bauamt, Untergeschoss, Zimmer 20 e Bauleistungen, Ausschreibung und Verga-
Tel.: 04522 — 74 71 60 be
Fax: 0431 -98 86 61 71 60 e Bautechnik
E-Mail: |.reimers@amt-grosser-ploener-see.de Bauiberwachung

Leitung Abt. Bauamt

Frau Ronck Aufgaben:

Hauptamt, Obergeschoss, Zimmer 11
Tel.: 04522 — 74 71 32

e amtliches Bekanntmachungsblatt

® Ausbildungsleitung
Efll\)jl:a(i)ll'irts:o:erslac?ks@?ailt—7 1rc?szser— loener-see.de ®  Leitung Abt. Innerer Service
" - b : o Offentlich-rechtliche Vertrage
e Ortsrecht
e Satzungen
e Wappen
Herr Schaknat Aufgaben:
Bauamt, Untergeschoss, Zimmer 21 e Abwasserbeseitigung
Tel.: 04522 — 74 71 61 e Anschlussbeitrage
Fax: 0431 —98 86 61 71 61 e Bauangelegenheiten
E-Mail: w.schaknat@amt-grosser-ploener- e Entwasserung
see.de e  Klarschlammabfuhr
e Wasserversorgung
Herr Schmidt Aufgaben:
Hauptamt, Obergeschoss, Zimmer 13 e Birgermeister der Gemeinde Bosau
Tel.: 04522 — 74 71 35 e geschéaftsfihrender Birgermeister
Fax: 0431 -98 86 617113 e leitender Verwaltungsbeamter
E-Mail: m.schmidt@amt-grosser-ploener- e Mitwirkung bei Wirtschaftlichkeitsberech-

see.de

nungen
e Verwendungsnachweise im Einzelfall

Herr Schnathmeier

Abteilung Finanzen, Obergeschoss, Zimmer 14
Tel.: 04522 — 74 71 46

Fax: 0431 —-98 86 61 71 25

E-Mail: a.schnathmeier@amt-grosser-ploener-
see.de

Aufgaben:
® [Leitung Finanzabteilung
® Geblhrenkalkulation
® Satzungsrecht (gemeindliche Abgaben)

Frau Schréder

Hauptamt, Obergeschoss, Zimmer 12
Tel.: 04522 — 74 71 31

Fax: 0431 —98 86 61 71 31

E-Mail: v.schroeder@amt-grosser-ploener-
see.de

Aufgaben:

Einladungen
Posteingang
Protokolle
Seminaranmeldungen
Sitzungsgelder
Terminplanung

Herr Schubert

Wohngeldstelle, Erdgeschoss, Zimmer 3
Tel.: 04522 — 74 71 44

Fax: 0431 —98 86 61 71 44

Aufgaben:
® Abstimmungen
® Burgerbegehren und -entscheide
® EDV/ Systemkoordinator




E-Mail: m.schubert@amt-grosser-ploener- e Lastenzuschuss
see.de e Mietzuschuss
® Rentenantrdge
® Volksbegehren und -entscheide
e Wahlen
e Wohngeld
Herr Schwarten Aufgaben:
Gewerbeamt, Erdgeschoss, Zimmer 2 e Feuerwehrwesen
Tel.: 04522 — 74 71 45 e Gewerberecht
Fax: 0431 -9886 61 71 45 e Jugendfahrten
E-Mail: u.schwarten@amt-grosser-ploener- e Kindergartenangelegenheiten
see.de e Zuschlsse an Vereine u. .
Herr Steffens Aufgaben:
Bauamt, Untergeschoss, Zimmer 22 e Bauleitplanung
Tel.: 04522 — 74 71 62 e Bebauungsplédne
Fax: 0431 -9886 61 71 62 e Flachennutzungsplane
E-Mail: t.steffens@amt-grosser-ploener-see.de e Landschaftspline
e Regionalplane
Frau Wendt Aufgaben:

Amtskasse, Erdgeschoss, Zimmer 5

Tel.: 04522 — 74 71 24

Fax: 0431 -98 86 61 71 11

E-Mail: amtskasse@amt-grosser-ploener-
see.de

e Ein- und Auszahlungen
e Mahnungen
e Vollstreckung

Frau Wittke

Amtskasse, Erdgeschoss, Zimmer 5

Tel.: 04522 — 74 71 23

Fax: 0431 —98 86 61 71 23

E-Mail: amtskasse@amt-grosser-ploener-
see.de

Aufgaben:
e Vollstreckung von Fremdforderungen




